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1 Introdugéo

O Cadastro de Fornecedores - CAFOR é um mddulo do Sistema Integrado de
Administracdo Financeira e Controle desenvolvido com a finalidade de permitir uma maior
agilidade na operacionalizagdo do cadastro de fornecedores mantido pelo municipio onde STS
Informética presta servicos. Referido modulo integra-se com os moédulos: GCAP, que
operacionaliza as funges relativas a licitacbes, compras, almoxarifados e patrimonio; GTP,
que controla a gestao de processos administrativos; CGP, que controla a gestdo or¢camentaria
e financeira da entidade publica.

Operacionalmente, 0 CAFOR relne dados e informacdes das pessoas interessadas
em participar de processos licitatorios, consistindo num banco de dados de natureza dinamica,
requerendo permanente manutencao e atualizacdo. Por isso, compete a Administracdo chamar
0s interessados para que informem ou atualizem seus registros cadastrais periodicamente, mas
sobre esses recai a responsabilidade maior pela consisténcia dos dados e informagdes.

O CAFOR foi pensado como ferramenta para facilitar os trabalhos de manutencéo
e atualizacdo dos cadastros, empregando recursos da informatica e da tecnologia da
informacdo, viabilizando pela web uma maior aproximacdo entre a Administracdo e 0s

interessados.

2 Do Dever de Cadastrar

A Lei n° 8.666/93 determina que as entidades publicas mantenham registros

cadastrais para fins de habilitacdo dos interessados em fornecer bens ou servicos para a
Administragdo Publica, in verbis:

Art. 34. Para os fins desta Lei, os 6rgdos e entidades da Administracdo Publica

que realizem freqlientemente licitages manterdo registros cadastrais para efeito
de habilitacdo, na forma regulamentar, validos por, no maximo, um ano.



§ 1° O registro cadastral deverd ser amplamente divulgado e devera estar
permanentemente aberto aos interessados, obrigando-se a unidade por ele
responsavel a proceder, no minimo anualmente, através da imprensa oficial e de
jornal diério, a chamamento publico para a atualizacdo dos registros existentes e
para o ingresso de novos interessados. (grifamos)

Assim, em nivel local, cabe ao Municipio expedir as normas regulamentares
necessarias a operacionalizacdo do cadastro, ficando a unidade administrativa responsavel

por licitacGes e contratos obrigada ao chamamento publico dos interessados.

3 Da Estrutura do Cadastro

Por exigéncia constitucional (art. 37, XXI), somente podera ser exigido de cada
interessado em cadastrar-se como fornecedor do municipio aquelas informacdes e dados de
qualificacdo técnica e econbmica indispensaveis a garantia do cumprimento das eventuais
obrigacBes que assumira em caso de contratacdo, nos termos da lei.

Por sua vez, a Lei n° 8.666/93 (art. 23) estabeleceu regramento especifico para a
habilitacdo dos interessados em participar de procedimentos licitatérios, limitando,
exclusivamente, a exigéncia de documentos classificados em cinco espécies: I - habilitagdo
juridica; Il - qualificacdo técnica; Il - qualificagdo econdmico-financeira; IV — regularidade fiscal e
trabalhista; V — cumprimento do disposto no inciso XXXII1 do art. 7° da Constituicdo Federal®.

Com isso, para obedecer a lei de regéncia, a estrutura do banco de dados
contendo os registros cadastrais para habilitacdo de fornecedores junto ao Municipio devera

limitar a seguinte estrutura:

3.1 Habilitagéo Juridica (art. 28)

A finalidade da habilitacdo juridica exigida no cadastro € aferir a capacidade do
interessado

a) 3.1.1 No caso de pessoa fisica: cédula de identidade;

Cadigo Natureza Juridica Nome do Titular CPF Registro Geral
Empresa Individual
281 | |mobiliéria

28.2 Produtor Rural

28.3 Leiloeiro

28.4 Profissional Autbnomo

Anexar copia do RG, CPF, Inscricdo no RGPS e Comprovante de enderego

L XXXIII - proibicdo de trabalho noturno, perigoso ou insalubre a menores de dezoito e de qualquer trabalho a
menores de dezesseis anos, salvo na condicdo de aprendiz, a partir de quatorze anos; (Redacdo dada pela
Emenda Constitucional n® 20, de 1998)
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http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Constituicao/Constitui%C3%A7ao.htm#art7xxxiii
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/Emendas/Emc/emc20.htm#art7xxxiii
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/Emendas/Emc/emc20.htm#art7xxxiii
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/Emendas/Emc/emc20.htm#art7xxxiii

b) 3.1.2 No caso de empresa individual: registro comercial;

Cadigo Natureza Juridica Nome do Titular CNPJ Registro Geral

28.4 Empresa Individual

285 Produtor Rural

Anexar copia do RG, CPF e Comprovante de enderego

c¢) 3.1.3 No caso de sociedades comerciais: ato constitutivo, estatuto ou contrato

social em vigor, devidamente registrado;

Codido Natureza Juridica e Nome da | Nome do Representante da CNPJ RG
g Sociedade Entidade
Sociedade Simples em Nome
28.6 Coletivo Sécio-Administrador 49
Sociedade Simples em
28.7 Comandita Simples Sécio Comanditado 24
28.8 Empresa Binacional Diretor 10
28.9 Consorcio de Empregadores Administrador 05
28.10 | Consorcio Simples Administrador 05
28.11 |Empresa Individual de Administrador, Procurador ou 05, 17 ou
Responsabilidade Limitada (de | Titular Pessoa Fisica 65
Natureza Empresaria) Residente ou Domiciliado no
Brasil
28.12 | Empresa Individual de Administrador, Procurador ou 05,17 ou 65
Responsabilidade Limitada (de | Titular Pessoa Fisica
Natureza Simples) Residente ou Domiciliado no
Brasil

d) no caso de sociedades por agdes: ato constitutivo, estatuto ou contrato social
em vigor, devidamente registrado, acompanhado de documentos de eleicdo de seus
administradores;

e) no caso de sociedades civis: inscricdo do ato constitutivo, acompanhada de
prova de diretoria em exercicio;

f) no caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no
Pais: decreto de autorizacdo e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido

pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir.

3.2 Regularidade Fiscal e Trabalhista (art. 29)

a) prova de inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), se pessoa fisica, ou

no Cadastro Geral de Contribuintes (CGC), quando pessoa juridica;




b) prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se
houver, relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

c) prova de regularidade para com a Fazenda Federal, Estadual e Municipal do
domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

d) prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia por
Tempo de Servico (FGTS), demonstrando situacdo regular no cumprimento dos encargos
sociais instituidos por lei.

e) prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo
das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei ™ 5.452, de ° de maio de 1943.2

3.3 Qualificacdo Técnica (art. 30)
3.3.1 Registro ou inscricdo na entidade profissional competente:

Consiste essa habilitacdo de capacitacdo técnico-profissional na comprovacao
do licitante de possuir em seu quadro permanente, na data prevista para entrega da proposta,
de profissional de nivel superior ou outro devidamente reconhecido pela entidade
competente, detentor de atestado de responsabilidade técnica por execugdo de obra ou
servico de caracteristicas semelhantes, limitadas estas exclusivamente as parcelas de maior
relevancia e valor significativo do objeto da licitacdo, vedadas as exigéncias de quantidades
minimas ou prazos maximos.

Assim, no cadastro devera existir campo especifico para registrar o nome do (s)
profissional (s) e respectiva matricula; da identificacdo do 6rgdo (s) expedidor da certiddo; do

numero da certiddo, se houver, e data da expedicéo.

2 Art. 1° da Lei n° 12.440/2011>

Art. 1° A Consolidacdo das Leis do Trabalho (CLT), aprovada pelo Decreto-Lei n°5.452, de 1° de maio de
1943, passa a vigorar acrescida do seguinte Titulo VII-A:

“TITULO VII-A - DA PROVA DE INEXISTENCIA DE DEBITOS TRABALHISTAS

Art. 642-A. E instituida a Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), expedida gratuita e
eletronicamente, para comprovar a inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho.

§ 1° O interessado ndo obtera a certiddo quando em seu nome constar:

I — o inadimplemento de obrigacdes estabelecidas em sentenca condenatdria transitada em julgado proferida pela
Justica do Trabalho ou em acordos judiciais trabalhistas, inclusive no concernente aos recolhimentos
previdenciarios, a honorarios, a custas, a emolumentos ou a recolhimentos determinados em lei; ou

Il — o inadimplemento de obrigac6es decorrentes de execucdo de acordos firmados perante o Ministério Publico
do Trabalho ou Comisséo de Conciliagdo Prévia.

§ 2° Verificada a existéncia de débitos garantidos por penhora suficiente ou com exigibilidade suspensa, sera
expedida Certidao Positiva de Débitos Trabalhistas em nome do interessado com 0s mesmos efeitos da CNDT.

§ 3° A CNDT certificard a empresa em relagdo a todos os seus estabelecimentos, agéncias e filiais.

§ 4° O prazo de validade da CNDT é de 180 (cento e oitenta) dias, contado da data de sua emissdo.”


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Decreto-Lei/Del5452.htm#tituloviia
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Decreto-Lei/Del5452.htm#tituloviia
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Decreto-Lei/Del5452.htm#tituloviia

3.3.2 Comprovacéo de aptidao

Especificamente no caso de registro cadastral para execucdo de obras e servigos
especiais, essa comprovacao destina-se a aferir a capacidade para desempenho de atividade
pertinente e compativel em caracteristicas, quantidades e prazos com o0 objeto que o
interessado almeja, tendo por base seu cadastro de atividade na Receita Federal do Brasil (...).
No caso de obras e servicos de alta complexidade técnica®, é necessario indicar a existéncia
das instalagbes, do aparelhamento e do pessoal técnico adequados e disponiveis para a
realizacdo de tal objeto, bem como da qualificagdo de cada um dos membros da equipe
técnica que se responsabilizara pelos trabalhos.

Nesse caso, a comprovacao sera feita através de atestados fornecidos por pessoas
juridicas de direito publico ou privado, devidamente registrados nas entidades profissionais
competentes, quando for o caso, desde que especificadas no instrumento convocatério.

Assim, no cadastro devera existir campo especifico para registrar:

a) o nome e CGC de cada entidade que forneceu atestado e sua natureza publica
ou privada;

b) a data da expedicdo da certidao;

c) a identificacdo de cada profissional competente para realizar o objeto escolhido
na area de interesse, se for o caso, com especificacdo da respectiva qualificacéo;

d) uma descricéo sucinta das instalacdes e equipamentos disponiveis para cumprir
0 objeto de interesse;

e) descricdo sucinta das instalagbes de canteiros, maquinas, equipamentos e
pessoal técnico especializado, considerados essenciais para 0 cumprimento do objeto da
licitacdo;

As informacdes serdo prestadas pelo interessado, que assumira em carater formal

a responsabilidade pela respectiva veracidade.

3.3.3 Prova de atendimento de requisitos previstos em lei especial, quando for o caso.

No caso de comprovacdo prevista em lei especial, haverd no cadastro campo texto
especifico, que sera utilizado pelo interessado para declarar formalmente que relne as

condigdes e exigéncias relativas ao objeto.

¥ A Lei n° 8.666/93 (art. 30, § 9°) define alta complexidade técnica aquela que envolva alta especializacéo, como
fator de extrema relevancia para garantir a execucdo do objeto a ser contratado, ou que possa comprometer a
continuidade da prestacdo de servi¢os publicos essenciais.
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3.4 Qualificacdo Econdmico-Financeira (art. 31)

3.4.1 Do balango patrimonial e das demonstrac6es contabeis

No cadastro haverd campos especificos para o interessado informar dados do
balanco patrimonial e das demonstracdes contdbeis do Gltimo exercicio social, ja exigiveis e
apresentados na forma da lei, especificando:

a) natureza do documento;

b) data da elaboracéo e registro, se for o caso;

c) indice oficial que serve de base para atualizagdo (més/ano e valor);

d) discriminacdo dos compromissos assumidos pelo interessado que importem
diminuicdo da capacidade operativa ou absorcdo de sua disponibilidade financeira;

Analisando esses documentos, a pessoa da Administracdo responsavel pelo
cadastro fara a apreciacdo da situacdo econdmica do interessado, registrando em campos
especificos:

e) capital registrado;

f) capital integralizado;

g) patriménio liquido

h) liquidez geral;

i) liquidez corrente;

j) nivel de endividamento;
3.4.2 Certidao negativa de faléncia ou concordata

Haverd campo especifico para informar dados da certiddo negativa de faléncia
ou concordata expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, ou de execucdo
patrimonial, expedida no domicilio da pessoa fisica, identificando:

a) 6rgdo expedidor;

b) n° da certiddo, se houver;

c) data da expedicdo;

d) prazo de validade.
3.4.3 Garantias

No cadastro havera campo texto especifico onde o interessado discriminara

sucintamente as garantias que eventualmente podera colocar a disposi¢do da Administragdo,
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em caso de obras, servigos ou compras que demandem risco para o patriménio publico (art.
56caput e § 1°).

3.5 Comprovacéo da Utilizacdo Regular do Trabalho de Menores

4 Do Certificado de Registro Cadastral

Todos os documentos que dao suporte as informagdes serdo digitalizados e anexados pelo
interessado no momento do cadastramento, como requisito indispensavel de comprovagdo. Os
originais dos documentos deverdo seguir em méos ou através de encomenda via SEDEX com Aviso
de Recebimento (AR), condicdo necessaria para que, apds examinados pelo servidor da

Administracéo, seja expedido o respectivo Certificado de Registro Cadastral (CRC).



